关于开展2020年春学期线上教学

专项督导检查工作的通知

各教学单位、有关部门：
为保证疫情防控期间正常的线上教学秩序，加强线上教学过程管理和质量监控，推进线上教学提质增效，根据江苏省教育厅《关于进一步做好职业院校在线教学工作的有关要求》等文件精神，结合教学实际和当前工作特点，学校将于3月16日起开展线上教学专项督导检查工作。现将有关事项通知如下：
一、检查内容
（一）组织领导情况
重点督查各教学单位制定并实施在线教学工作方案、建立在线教学工作机制等方面的情况。

（二）线上教学准备情况
1.线上教学资源准备情况。重点督查课程标准、电子教材、授课计划、教案（教学讲义）、教学课件（PPT）、课程音视频、习题、作业、参考资料、教学要求、考核方式等。

2.课程线上教学试课情况。线上教学平台选用、课程资源利用、课程直播或录播、试课等准备情况。
3.课程线上教学预案情况。为避免线上授课高峰期因网络异常、平台拥挤等原因影响教学，任课教师能制定预案确保采取多种形式实施正常线上教学。
   （三）线上教学运行情况
   1.任课老师按照课表准时进行线上教学工作情况。重点督查教学秩序、师生互动、在线讨论、辅导答疑、作业布置、作业检查、考核评价等，对不具备网络学习条件学生的学习帮扶情况。
   2.学生按照课表进行线上学习情况。重点督查签到率、任务完成率等。
   3.教学单位应急处理情况。重点督查在线教学开课过程中如遇突发事情，按照应急预案及时处理情况。
    二、检查方式
采取教学单位自查和学校抽查相结合的方式，以教学单位自查为主。
（一）全面自查。线上课堂教学部分，以各教学单位自查为主，按照要求逐项检查。各学院要及时掌握学生在线学习情况，确保学生“停课不停学”。
（二）重点抽查。质量控制办公室以适当方式开展重点抽查，并联合教务处通过平台提供的大数据对线上教学进行监控。
（三）调研反馈。质控办通过专项调研，广泛收集问题建议。对师生反映强烈的问题，质控办将迅速跟进督办。

三、工作安排

（一）线上教学授课教师自查（3月20日前）
各教学单位组织每位线上课程任教老师于3月20日下午6点前，扫描下方二维码，登录线上表格《线上教学授课教师自查记录表》完成填写并及时提交。
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（二）线上教学学生满意度调查（3月22日前）

二级学院组织各班级学生，通过扫描下方二维码，完成《线上教学学生满意度调查问卷》填写并及时提交。
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（三）学校督导和二级学院督导抽查（3月25日前）

校院两级督导分别完成不少于3次的在线课堂教学质量检查，并通过手机微信或者QQ，扫描下方二维码，完成《线上教学督导评教表》填写并及时提交。
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（四）各学院编制线上教学质量自查报告（3月29日前）
各学院要根据本单位实际，对线上教学情况进行调研、分析和总结，形成《线上教学质量自查报告》，对于发现的问题，积极整改。
（五）质控办编制线上教学质量检查简报（4月1日前）
质控办会同教务处与课程平台建立教学质量保障联动机制，充分利用学习行为分析数据，了解学生在线学习情况。将就检查结果进行反馈，后期再对各教学单位相差工作进行“回头看”，检查各学院的整改情况。
四、工作要求
1.高度重视。各教学单位要严肃在线教学课堂纪律，采取有效措施，保证在线学习与线下课堂教学质量实质等效。对无故不按时开课、传播不恰当言论与信息以及出现其他违反学校教学工作规范的行为，学校将按相关规定严肃处理。
2.创新形式。督查尽量采取线上督查、视频督查方式，尽量利用现成工作渠道和资料，坚决克服形式主义，避免走过场。对确因特殊原因无法参加线上学习的学生，要做好统计并制定相应方案，精准施策，确保教育教学全覆盖。
3.注重实效。着眼于发现问题，帮助解决师生在线教学困难，推动学校在线教学工作水平和质量的提升。
质量控制办公室                   
                               2020年3月13日
